靜    宜    大    學
研究計畫工作人員出差申請及差旅費報告表
申請日期：    年    月    日
	姓   名
	
	所屬單位
	
	職   稱
	

	出差地點
	
	補助單位
計畫編號
	
	計畫編號

	

	出差事由
	


	出差日期     年     月     日起  至     年     月     日止 共     天     夜

	 出差人              計畫主持人               單位主管               上級主管               


	

	


※研究計劃差旅費申請及請款填寫注意事項：

· 本表格適用對象為計畫兼任研究助理及非本校教職員工使用
· 應由出差人於出差前提出申請，並經計畫主持人、單位主管及上級主管核准。

· 各項出差旅費之支給均依中央機關「國內出差旅費報支要點」之標準核支。

· 若出差事由係參加訓練或講習，則膳雜費按標準支給二分之一。
· 每日膳雜費及住宿費之標準如下：

	職務等級
	每日住宿費

（應檢附發票收據者）
	每日雜費上限

	簡任俸額475~770級
	公部門經費標準
	2,000
	400

	
	靜宜經費標準
	1,600
	

	薦任俸額450級以下
（助理人員適用）
	1,600
	


